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UNIVERSIDAD SALESIANAD

MATRICULA UCM + CES

GRADO EN PEDAGOGIA

El estudiante tiene que hacer dos matriculas (UCM y CES Don Bosco) y ambas se
realizan online. SE DEBE DE REALIZAR ANTES LA MATRICULA DE LA UCM puesto
que en la matricula posterior del CES Don Bosco hay que adjuntar documentacion que
se habra descargado cuando se realiz6 la matricula de la UCM previamente.

IMPORTANTE: la matricula de la UCM se debe de realizar en las fechas

publicadas por el CES DON BOSCO

También puedes consultar todo el proceso de matricula en la Web del CES Don Bosco
en el apartado de ESTUDIANTES/Secretaria de Estudiantes.

Realizacion de las matriculas

Las matriculas se formalizaran ONLINE, tanto en la gestion de la UCM como en la
gestion del CES Don Bosco (leer instrucciones) y se adjuntara, en la misma aplicacion,
la documentacion necesaria, por lo que debes consultar los documentos que necesites

aportar, antes de comenzarla para descargartelos en un dispositivo.


https://cesdonbosco.com/
https://cesdonbosco.com/secretaria/

Instrucciones

MATRICULA ONLINE DE LA UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID (UCM)

La matricula se realiza ONLINE.

Para acceder puedes identificarte mediante:

- Certificado digital
- Clave

- Usuario (cuenta @ucm.es), la contrasefa y el codigo del 2° factor que indica la app.

Puede consultar la documentacion para activar

el

sequndo factor de

autenticacion.

Si has olvidado tu usuario o contrasefia y no tienes el codigo de reseteo puedes

solicitarlo seleccionando “si no dispone del codigo de recuperacion”.

UNIVERSIDAD

| COMPLUTENSE

MADRID

Acceso Web Unificado a la UCM (Web SSO)

Identificarse correctamente en esta pagina le habilitara la entrada en la mayoria de las

aplicaciones y en los servicios en la nube @UCM.

DIRECCION DE CORREQ UCM ﬂ

)

CONTRASENA

CLAVE SEGUNDO FACTOR DE AUTENTICACION

[ Confiar en este equipo

INICIAR SESION

£ Olvidd la contrasefia?

OTROS MEDIOS DE
AUTENTICACION

@
Certificado
Digital Cl@gve

Si se utiliza tarjeta o DNIe, debe introducirse en el lector adecuado antes de continuar.

Una vez que se haya autenticado no serd necesario identificarse de nuevo para acceder a otros recursos.
Para desconectarse, recomendamos que cierre su navegador (cerrando todas las ventanas).

Entrar en Matricula UCM, pinchar en el icono “Automatricula”.

Aceptar términos y condiciones, seleccionar “Grados”.

Mas informacion

Pueden matricularse a tiempo completo (minimo 48 créditos) o a tiempo parcial (minimo

24 creditos).

e Introducir los Datos personales requeridos.

e Marcar, si fuera el caso si le corresponde exenciones o deducciones de los precios publicos.

e Se recuerda que es el estudiante el que solicita las becas y no la Secretaria del Centro.

Consulta toda la informacién en BECAS.


http://ucm.es/
https://ssii.ucm.es/file/guia-2fa-ucm-2?ver
https://ssii.ucm.es/file/guia-2fa-ucm-2?ver
https://idm.ucm.es/perl/idmResetPwdAuth.pl
https://geaportal.ucm.es/
https://geaportal.ucm.es/ayuda/AC/EST/03_Matricula_Automatricula.html
https://www.ucm.es/exenciones-y-deducciones-de-matricula
https://cesdonbosco.com/becas-para-grados-y-dobles-grados/

e Seleccionar asignaturas. Ver asignaturas del plan de estudios de la titulacion. Las optativas
(OP) que debes seleccionar en este curso académico estan en el apartado de asignaturas

optativas (ESTUDIANTES/Secretaria de Estudiantes).

e Selecciona el grupo en cada asignatura: marcando en “+horarios” debes seleccionar el

Grupo D.
e Marcar Erasmus y/o Reconocimiento de créditos (RC) si fuera el caso en cada asignatura.

Recuerda que el reconocimiento de créditos se realiza a través de una aplicacion de la UCM
y que es un proceso independiente del proceso de matricula que tienes que realizar después
de hacer la matricula. Puedes consultar toda la informacion en su apartado
(ESTUDIANTES/Secretaria de Estudiantes).

e Plazos y formas de pago: la opcién que desees pago UCM.
o Pago unico (1 solo recibo):
= Domiciliacion: se cargara en la cuenta que especificara el estudiante.
= Pago con tarjeta de crédito: debe estar reconocida por el sistema bancario
internacional en la aplicacion de automatricula.
o Pago fraccionado:

= Domiciliacién: se cargara en la cuenta que especificara el estudiante.

IMPORTANTE: Si solicitaste la beca MEC, o alguna exenciones o deducciones de |os precios
publicos, la forma de pago_serd PAGO UNICO y RECIBO BANCARIO o TARJETA DE

CREDITO ya que sélo debes abonar las tasas administrativas. Con posterioridad a la

formalizacion de la matricula, la modificacién de los datos bancarios para la domiciliacién debera
realizarse en la secretaria del CES DON BOSCO.

DESCARGAR LA MATRICULA en la que incluye los recibos de pago. DEBERA
ADJUNTARLA EN LA REALIZACION DE LA MATRICULA DEL CES DON BOSCO.

MATRICULA ONLINE CES DON BOSCO

1. Hacer click en Campus Virtual, introducir el usuario (DNI del estudiante+ letra) y la

contrasefia del CES Don Bosco.

2. Una vez haya accedido al campus virtual, acceder a menu-matricula-realizar
matricula, seleccionando el estudio y finalmente pulsar sobre el boton «siguiente»
(ubicado en la parte inferior). Rellenar todos los campos con la informacion solicitada
hasta completar la matricula. Si durante el proceso deja de estar conectado cuando
vuelva a entrar aparecera la informacion aportada hasta el paso donde lo dejé sin que

deba volver a rellenar los campos.

A tener en cuenta:

¢ Datos personales: Comprueba todos tus datos y actualiza la informacion, si fuera el caso.


https://cesdonbosco.com/grado-en-pedagogia/
https://cesdonbosco.com/secretaria/
https://cesdonbosco.com/secretaria/
https://cesdonbosco.com/secretaria/
https://educacion.ucm.es/reconocimiento-de-creditos
https://cesdonbosco.com/secretaria/
https://www.ucm.es/procedimiento-y-modalidades-de-pago
https://www.ucm.es/exenciones-y-deducciones-de-matricula
https://www.ucm.es/exenciones-y-deducciones-de-matricula
https://gestion.cesdonbosco.com/Account/Login.aspx?ReturnUrl=%2f

e Turno y Grupo: Debes de seleccionar Grupo D.

o Asignaturas: La seleccion de asignaturas en el CES Don Bosco tiene que coincidir con
las seleccionadas en la UCM. Debes seleccionar las asignaturas del curso (T, OB, OP)

en los cuadros de la izquierda y seleccionar el grupo en cada asignatura marcada.

NOTA si tuvieras asignaturas de reconocimiento de créditos debes seleccionar en la

parte derecha también (

= Por la identidad salesiana del Centro, debe seleccionarse la asignatura indicada en el
plan de estudios
Curso 1°: Fe y Cultura (6 créditos ECTS)

Curso 2°: Etica Social y Compromiso por la Justicia (6 créditos ECTS)

e Forma de pago de mensualidades y datos bancarios
Opcion de pago, CCC Bancaria y Mensualidades: Aparecera la opcién pago en
mensualidades o pago Unico (seleccionar). Comprueba los datos y actualiza la informacion,
si fuera el caso que aparece después. En la misma pantalla tendras el resumen detallado de
tus pagos en Don Bosco.

e Documentos para adjuntar en la matricula ONLINE (Es obligatorio y se deben de subir a la
aplicacién asi que debes tenerlos descargados previamente en algun dispositivo):
o DNI o NIE (ambas caras).
o La matricula de la UCM (documento PDF descargado en su realizacion, incluye

asignaturas y recibo)

o  Otros documentos, si fuera el caso:

= Documentacion acreditativa de exenciones o deducciones de los precios publicos.

IMPORTANTE: el proceso de matriculacion no se considerara realizado si no

se adjuntan todos los documentos. una vez seleccionado el archivo hay que
pulsar “ANADIR”.

e Pago

El pago de los Derechos de Admision se realiza con tarjeta o por Bizum.

IMPORTANTE: El proceso de matriculacién no se considerara finalizado hasta

que el pago quede realizado.

3.Matricula OK


https://cesdonbosco.com/secretaria/
https://www.ucm.es/exenciones-y-deducciones-de-matricula

Se considerara la matricula OK cuando reciba el email de matricula correcta. Si falta
documentacion o la eleccion de asignaturas y/o grupo no fuera correcta, recibird un email con
los errores cometidos que deberas corregir y finalizar la matricula de nuevo para su

comprobacion.



